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1. Contexte

Les fonctionnalités jusqu’a présent gérées dans EPSNet migrent dans Cyclades a partir de la session 2024. Par
conséquent I'application EPSNet ne sera plus utilisée a partir de cette session.

L’objectif de ce document est de fournir un document global des fonctionnalités offertes pour I'acteur Enseignant
pour mener a bien les différentes étapes de gestion de I'épreuve EPS en Contrdle Continu de Formation aux BGT, BCP
et CAP.

Pour réaliser ces opérations, I’acteur Enseignant passe par I'application Imag’in, et accéde ainsi au portail Cyclades,
par exemple :

g ) AcADEMIE DE RENNES -

Libered = Egalivé + Fraternié

wervnouz et (1) | Plan du site | Quitter

4-.Mes missions Accueil

?------Saisie des compétences
;-----Saisieﬂ:cnsu\tatinn des états de frais

;------Ccnsultation des missions

Consultation des compétences
I P 5 P
i..Portail d'accés aux missions

\..Enquéte DCS

. EPS

~—Gestion des épreuves EPS

E . LYC EMILE ZOLA - AIX EN PROVENCE CEDEX 05 (0130001F)
Cyc |a d BE . BACCALAUREATS GENERAL ET TECHNOLOGIQUE changez votre profil de connexion)

REPUBLIGUE FRANGAISE

TABLEAU DE BORD GERER LES PROTOCOLES

Définition : une APSA est une Activité Physique Sportive et Artistique.

Schéma général des différentes actions des différents acteurs

Vous retrouvez en annexe (Annexe : schéma général des différentes actions des différents acteurs), un schéma
présentant, pour tous les acteurs, I'ensemble des opérations a effectuer au cours d’une session pour I’'EPS CCF.
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2. Tableau de bord

Cette activité me permet d’avoir une synthése des informations concernant la création de mes protocoles.

= TABLEAU DE BORD

Tableau de bord BGT-2024

» Tableau de Bord
Date de Validation des APSA par la commission : 11/09/2023

CA1-Courses

CA1-Sauts

CA2-Course d'orientation
CA2-Escalade
CAZ-Laser Run
GAd-Boceia

CAd-Laszer run

Date de saisie officielle des pretocoles : du 12/09/2023 a 00:00 au 30/09/2023 & 00:00
La saisie des protocoles est actuellement : ouverte

Protocole & ¥ Groupe 4% Professeur 4 ¥ Co-évaluateur 4 ¥ Date derniére modification -
CA1-Courses - CA2-Course d'orientation - CA4-Boccia GR1 PROFEPS COEVAL Le 11/09/2023 a 15h27
CA1-Sauts - CAZ-Course d'orientation - CA4-Boccia GR2 PROFEPS COEVAL Le 12/09/2023 a 15h12
CA1-Courses - CAZ2-Escalade - CA4-Boceia GR3 PROFEPS COEVAL Le 12/09/2023 a 15h25

Date de validation des profocoles par la commission

Dans ce tableau je retrouve, si une liste d’APSAs a été validée par la Commission Académique EPS, la date de
validation ainsi que les APSAs gérées par mon établissement.

Les dates d’ouverture de la saisie des protocoles sont également indiquées. C'est le cas aussi de |'état I'ouverture
de la saisie : « fermée » ou « ouverte » (« ouverte » dans la copie d’écran). La saisie des protocoles est a I'état

"ouverte" des que la date de début de la période de saisie des protocoles est atteinte.

Lorsque mes protocoles sont tous terminés, j'en informe mon chef d’établissement afin qu’il les transmette a la
Commission Académique EPS pour validation.

3. Créer des protocoles

Pour créer des protocoles, 2 conditions doivent étre réunies :
e la date de début de la saisie des protocoles doit étre atteinte,
e les protocoles ne sont pas transmis pour validation (a la Commission Académique EPS ou éventuellement

au gestionnaire DEC). Il est a noter qu’a la suite de la transmission des protocoles seuls les protocoles
« Adaptés » peuvent étre créés ou modifiés.

Si c’est le cas j'utilise I'activité :

= GERER LES PROTOCOLES - Créer un protocole
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Choisir un protocole * [Standard v

12/07/2024

Exempie.

Exempie 12/07/2024

Email Professeur * |

Exempie: 12/07/2024
Exempie: 12/07/2024

S —
Exempie 12/07/2024
Exempie 12/07/2024

Dans la partie gauche de I'écran, vous renseignez les champs suivants :

e Type de protocole : « Standard » ou « Adapté », « Adapté » servant généralement pour les candidats avec

aménagement.

e Groupe éléve :

Nota ! Le Groupe éleve saisi est trés important, il est obligatoire dans CYCLADES.

o Sile groupe Eléve est renseigné dans le logiciel de scolarité et si vous disposez d’un fichier issu
de votre logiciel, contenant pour chaque éléve, son groupe, le chef établissement pourra
I'importer dans Cyclades. Cela permettra I'affectation automatique des protocoles aux éléves via

ces groupes.

o Sile groupe Eléve n'est pas renseigné dans le logiciel de scolarité, ou si vous n'avez pas la
fonctionnalité pour les exporter et réimporter dans Cyclades, saisissez un groupe éléve significatif
pour vous. Vous devrez alors répartir les candidats dans ces groupes via une activité dédiée et
livrée ultérieurement dans Cyclades.

Une fois le protocole créé dans Cyclades, le groupe éléve n’étant plus modifiable, il faudra supprimer

un protocole puis le recréer si le groupe éléeve n'est pas correctement renseigné.

e Professeur : vous saisissez le nom du professeur (tel que présent dans son email professionnel). Ne pas

mettre le prénom.

o Email :

o Sivous étes enseignant d’un centre étranger, vous saisissez I'email du professeur.

o Sivous n’étes pas enseignant d’un centre étranger (établissement basé en France), vous ne
pourrez pas renseigner I'email du professeur (ce champ est grisé). Une fois le protocole créé, le
champ ‘Email professeur’ sera renseigné par défaut avec votre email connu d’IMAG’IN. Si vous
créez un protocole pour votre collegue, le chef d’établissement devra ensuite réaffecter le
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protocole a votre collegue pour mettre a jour I'email. Cette étape est importante pour faciliter la
distribution des lots dans I'application « SANTORIN » en vue de la notation.

Dans la partie droite, vous définissez par passage d’APSA :

I’APSA retenue parmi la liste des APSA (*),

la date de passage,

la date de rattrapage.

et au BGT vous saisissez le nom du Co-évaluateur pour I’APSA

A la fin de votre saisie, ne pas oublier de cliquer sur le bouton pour créer le protocole. Vous devez
alors avoir le message suivant qui s’affiche pour confirmer la création du protocole : g Enregistrement effectué
Vous pourrez si besoin le modifier (voir chapitre suivant) s’il n’a pas été transmis.

Le bouton : permet de créer un nouveau protocole sans sortir de cet écran.

(*) S’il manque une APSA sur votre établissement, il faudra en aviser votre chef d’établissement. Celui-ci avisera la

Commission Académique ou éventuellement le gestionnaire du domaine pour procéder a I'ajout de I’APSA sur
votre établissement.

Consulter/modifier des protocoles

Pour gérer des protocoles, 2 conditions doivent étre réunies :
e ladate de début de la saisie des protocoles doit étre atteinte,
e les protocoles ne sont pas transmis a la commission. Il est a noter qu’a la suite de la transmission des
protocoles seuls les protocoles « Adaptés » peuvent étre créés ou modifiés.

Si c’est le cas, pour modifier des protocoles (voire en supprimer) j'utilise I'activité :

= GERER LES PROTOCOLES — Consulter/modifier des protocoles

» Arbre des criteres de recherche
Centre EPS - X
cenreers
Groupe éléve 0310001H %]
Type
o Ajouter
Groupe €éléve - X
[6R1 | @
[GR2 | @
< Ajouter
)

Tout d’abord des critéres de recherche sont proposés. Le centre EPS est rempli par défaut et est non modifiable.

Vous pouvez ajouter un critére (ou plusieurs) pour cibler plus précisément les protocoles a gérer. Dans I'exemple
ci-dessus c’est le critére de recherche « Groupe éléve » qui est utilisé.
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Protocole
CA1-Courses - CA2-Escalade - CA3-Acrosport

Protocole Standard
Groupe éleve TERMA

Professeur * |PROFEPS
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A ¥ Groupe éléve
TERMA

Email Professeur *

|pidifcaj\f\,r.mel_per_anonyme@a c-rennes. fr

4 ¥ Professeur

PROFEPS

APSANTTT [CA1-Courses v

4w Date derniére modification

Le 17/09/2024 & 09h49

Mational

Date de passage * |U?.‘l1 0/2024

Exemple: 1207/2024

Date de rattrapage ’ |08.f1 0/2024

Exem 27/2024

Co-évaluateur [cOEVALA

APSAD 2T [CA2-Escalade w

Mational

Date de passage .’ [(5/01/2025

Exemple: 12072024

Date de attrapage_f |[]?."D1f2025

Ex 2072024

Co-évaluateur * COEVALA

APSANT3T [CA3-Acrosport v

Mational

Date de pazsage * 07/04/2025

Exemple: 1207

08/04/2025

Date de raftrapage *

Exs 24

Co-évaluateur * COEVALB

Dans la partie haute de I'écran sont affichés les protocoles correspondant a mes critéeres de recherche. Lorsque je
sélectionne un protocole a modifier, son détail s’affiche dans la partie basse de I'écran.

Nota : Je ne peux modifier/supprimer uniquement les protocoles dont je suis responsable. Si ce n’est pas le cas le
protocole apparaitra en lecture seule avec le message.

@& Modification impossible : vous n'étes pas déclaré responsable de ce protocole

Tous les champs sont modifiables a I'exception de I'Email Professeur :

e Sivous étes enseignant d’un centre étranger, vous pouvez modifier I'email du professeur (le

champ n’est pas grisé).

e Sivous n’étes pas enseignant d’un centre étranger (établissement basé en France), vous ne
pourrez pas modifier 'email du professeur (ce champ est grisé). Comme indiqué précédemment,

seul le chef d’établissement peut modifier I’email en réaffectant le protocole a un autre

enseighant.

Lorsque que le protocole est modifié, je I'enregistre en cliquant sur le bouton : .

Le message | {p Enregistrement effectué | qui s’affiche m’indique que le protocole est enregistré.

Je peux également supprimer un protocole : pour cela il faut cliquer sur le bouton :.
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Attention, vous allez effectuer une suppression, confirmez-vous?

Annuler

Si je confirme, le protocole est supprimé et le message|ri',b Suppression eﬁectuée| s’affiche.

Une fenétre de confirmation s’affiche :

Remarque ! Si les protocoles ont été transmis a la commission, le chef d'établissement doit demander une
réouverture a l'inspection pédagogique régionale d'EPS pour permettre une modification d’un protocole

« standard ». Il est possible de modifier ou d'ajouter un protocole « adapté » tout au long de I'année sans
validation. Ces protocoles adaptés peuvent concerner un ou plusieurs éleves. Si un éleve bascule dans une
évaluation adaptée, il est possible de le retirer du protocole standard vers le protocole adapté.

5. Associer les éleves a un protocole

= GERER LES PROTOCOLES - Associer les éléves & un protocole

Cette activité me permet vérifier et d’associer les éléves a un protocole.

Attention !

Tous les protocoles créés (par I’établissement ou un autre enseignant) sont affichés.
Il est néanmoins possible de retirer un éléve d’un protocole créé par quelqu’un d’autre (établissement ou
enseignant) pour le mettre dans un des miens. Par contre, je ne pourrai pas mettre un éléve dans un protocole

créé par quelqu’un d’autre.

Pour associer des éléves a un de mes protocoles :

1. Sélectionner un ou plusieurs éléves en cliquant successivement dessus, puis faire un glisser — déposer
dans un protocole. Vous pouvez aussi utiliser la liste déroulante « Grp. Eléve » pour associer un protocole.
La valeur saisie sur une ligne pourra étre reportée sur les autres si plusieurs ont été sélectionnées.

2. N’oublier pas d’Enregistrer.

v Liste des candigats ( 10UT SEI6CUONNET [ T0UT Jecelechionnar |

Candidat FV [ Div. classe v b v [ Qualification présentée VR Gmp.élevea~
————

ACET-DUPONT ACET-Jeanne TSTMG2 Sciences et technologies du management et de la gestion f Droit et &conomie Management, sciences de gestion et numérique - Mercatique (Marketing) ’
(02046769036-004) I |
ACFJ-DUPONT ACFJ-Jeanne TG3 Baccalauréat général / Sciences économigues et sociales Physique-chimie Section européenne - Anglais l
(02046040693-005) I
AFCQ-DUPONT AFCQ-Jeanne TSTMG2 Sciences et technologies du t et de la gestion / Droit et &conomie Management, sciences de gestion et numérique - Mercatique (Marketing) ‘
(02049799622-004) -—— .
AKMA-DUPONT AKMA-Jeanne TG2 Baccalauréat général / Sciences éconol s et sociales Histoire-géographie, géopolitique et sciences politiques
(02248077234-002)
APIB-DUPONT APIB-Jeanne TSTMG1 Sciences et technologies du management la gestion / Droit et économie Management, sciences de gestion et numérique - Mercatique (Markefing)
(02046042258-004)
AWHL-DUPONT AWHL-Jeanne TSTMG2 Sciences et technologies du management et (@l Ia gestion / Droit et économie Management, sciences de gestion et numérique - Mercatique (Marketing)

/an4A0a00NG ARAY -
Affichage de ['élément 14 185 sur 185 &lément(s)

1

Récapitulatif des protocoles

[ 0 Sélectionner un ou plusieurs &léves (cliquer sur la ou les lignes) puis faire un glisser-déposer Jers un protocole disponible

eRE ENE,
Protocole’ Jerm Matin '
Samau® 3 éléves [vider)
X AFCQ-DUPONT AFCQ-Jeanne (02049799622-004)
X ACFJ-DUPONT ACFJ-Jeanne (02045040698-005)
X ACET-DUPONT ACET-Jeanne (02046769035-004)

Professeur : VERNOUD
CA2-Escalade - CA3-Acrosport - CA1-Courses =/

Astuce : possibilité de faire un glisser-déposer

20/09/2024
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Cet écran me permet de voir et de filtrer par « Division de classe » ou méme par Qualification présentée (« Série »
ou « Spécialité ») si des éléves ont déja été associés a un protocole. Si besoin, vous pouvez également filtrer par «

Nom », « Prénom », ou « Numéro candidat ».

Un visuel me permet de distinguer a I'écran les éleves déja associés a un protocole :

- aw Grp. éléve &3
& (Marketing) . s .
Term Matin ¥ |, Leslignes des éléeves qui ont déja
un protocole sont surlignées de
la méme couleur que celle du
( 9) Term Matin v protocole (bleu dans ce cas)

b (Marketing) Pas de couleur pour ceux qui

n’ont pas encore de protocole
B (Marketing)

Pour changer de protocole a un éléve, plusieurs possibilités :

a¥ Grp.éléve aw

Term Matin w

e Modifier le groupe éléve dans le menu déroulant de la colonne « Grp. éléve » :

Pour rappel un groupe éleve correspond a un unique protocole et inversement.

Term Matin »

e Faire un glisser-déposer d'éleves d’un protocole a l'autre :

Protocole : Term Aprem Protocole : Term Matin
1 éléve (vider) 2 éléves (vider)

X AFCO-DUPONT AFCQ-Jeanne (02040799622-004) X ACFJ-DUPONT ACFJ-Jeanne (02046040692-005)
¥ ACET-DUPONT ACET-Jeanne (02046769036-004)

Professeur : ttt Professeur : VERNOUD
|_CA1-Courses - CA5-Yoga - CA4-Ultimate ) |_CA2-Escalade - CA3-Acrosport - CA1-Courses A

e Je peux enlever un éléve de mon protocole en cliquant sur la croix devant son nom :

Protocole : Term Aprem

AFCQ-DUFONT AFCQ-Jeanne (02049799622-004)

Par contre, je ne peux pas enlever un éléve d’'un protocole créé par quelqu’un d’autre, sauf a le mettre dans
un de mes protocoles par glisser-déposer.
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e Je peux vider entierement mon protocole en cliquant sur la mention « vider » a c6té du nombre d'éléeves
associés au protocole :

Protocole : Term Matin
2 éléves

X ACFJ-DUPONT ACFJ-Jeanne (02046040698-005)
X ACET-DUPONT ACET-Jeanne (02046769036-004)

Professeur : VERNOUD
. CA2-Escalade - CA3-Acrosport - CA1-Courses ~

Par contre, je ne peux pas vider entierement un protocole créé par quelqu’un d’autre, sauf a déplacer tous les
éléves du protocole par glisser-déposer.

Bonne session sur Cyclades.
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6. Annexe : schéma général des différentes actions des différents acteurs

Chronologie - préparation de la session pour I'EPS CCF -

Niveau Académique

o - - ~ # -,
Gestionnaire DEC ! N A 1 A
© o6 000 o 6 o
\ % PN
& e X R 7N >
e & X P ¢ & & & & & 2§
< F & < & £ 3 3 & S
Q»é\&& *"}:\Q"Q :,‘5\('6\@& & 06"‘02\@" & & $& e
o N e o Lo S & O.&
NN & ~ S & &
Q-éJ R ‘x&(o 0(\-‘\\ 2 sxe, R §‘ g\ N
5 7 N o) & 7 & &
& W@ =
& P &
&
<F
Commission EPS
Y ‘5-_. @
LN o o Y
SIEI A5 AN R &
S8 & S, @‘y@ ‘\'a:;b &
& & & F \\6‘ N &&
2 & ¢ ¢ & S
& & & & & F
RO < »
&
L . A ’1' N ey
Légende:
Actions dans Cyclades o
Actions dans Imag'in o
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Chronologie — inscription des candidats et création des protocoles -

Enseignant i '
1
(1) (c
Enseignants « EPS » : se Saisir |ESI
connecter via menu protocoles
"Gestion des Epreuves
EPS" o
Etablissement
HE O ) O = 0)
' i
Importer les Se connecter - Saisir les Transmettre
P, i Vérifier le compte-
éléves de au portail | i protocoles les protocoles
. P rendu d'import des
SIECLE-BEE (*)  établissement s N s
éléves de la BEE “ ............. - ”
Cyclades \ )

(*) suite a création de candidature, ses

APSA sont 4 préciser ultérieurement
Niveau Académique t

- -~

Commission EPS (IA/IPR) | \ /

(1 N (c ) ()

!
/
/

I ] . |
Se connecter / Importerlles | Valider les |
. o rotocoles | ?='— |
Via sa mission P f protocoles |

Protocoles
sont a I'etat
& Transmis »

0 © o ()

Gestionnaire DEC

Se | Ouurir le service | Importer les | Valider les |
connecter | d'inscription aux | '\ protocoles | F; ) protocoles,
J . . | A e N, -
établissements . - T
Légende:

Actions dans Cyclades

Actions dans Imag’in
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Chronologie — association des éléves a un protocole
(via les groupe éleves)

= -
f‘ \‘
Import’e‘r les Associer / modifier Contréler /réaffecter
Groupes éléves I'association des protocole & enseignant
TP A
(facultatif) éléves & un protocole (Fenseignant du groupe
(*) éléves)
ou

Enseignant

Se connecter |

Niveau Académique

Gestionnaire DEC

Si pas de gestion
autonome =

affecter I'EPS CCF en

20/09/2024

centre épreuve

o

Associer / modifier
I’association des
éléves & un protocole

\ *y

(*) suite & association d'une candidature &
un protocole, ses APSA sont renseignées

® o
Valider étape IMAG'IN Extraire les données Ouvrir/Rafraichir la session => |
pour F'inscription CYCLADES Inscription | _ craation missions Notation EPS CCF

- Affectation/convocation auto. des
enseignants "EPS"

Légende:

Actions dans Cyclades
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Chronologie notation de I'épreuve

Etablissement
Se connecter Consulter les Distribuer :I::pl;trlt;u!r M_Q&Iﬁg:r Igzlm:
via portail /informations des |/ automatiquement
1l tl lacer un
établissement candidats, les candidats par ma;a:p:m";: Icl?l?::.lusieurs
FII'DIDCD'ES et pmm;ﬂg EEEEEZETEIEZEIEIE: tﬂl’ldhi!ﬂ}
&almt!urs HHEHE

Référent établissement

Se connecter Distribuer Modifier le lot
via sa mission automatiquement (Déplacer un
les candidats par ou plusieurs ==zzzaz=zo==zzz==y sssssssmss:

. protocole sririrgeas
Enseignant - Evaluateur

Se connecter Moter les candidats pour chaque APSA
via sa missio *  Noter DV ou AB
- Choisic AFLP(BCPetCAP) | de substitution { ou
. WMWJ  Force Majeure ou INapte
Coordinateur académigue ®  Gidreries Sportifs de Hout Niveu +  Réinitialiser I saisie des notes

Se connecter Harmonisation
via sa mission

Gestionnaire académique

Se connecter
via sa mission académique

Candidat

Choisir la répartition des points pour certains AFLP,
Légende: s systéme . Actions dans Cyclodes o Actions dans Imagin o Actions dans Sﬂnmrino Processus optionnel  =:::=
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